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IMPORTANTE: Para cualquier duda relacionada con la propia redaccién del concurso, debe usted dirigirse al
Servicio de Personal de su Delegacién Provincial de Educacion, Cultura y Deportes. La presente guia sélo
atiende las cuestiones técnicas que puedan derivarse del uso de la aplicacidon para la confeccion de la
instancia de participacion en el Concurso General de Traslados. La direccién de correo electronico
cgt.sop.tecnico.edu@jccm.es sélo atendera cuestiones relacionadas con el funcionamiento de la aplicacion,
o bien, errores que hayan podido producirse durante el uso del asistente.

SELECCION DEL CUERPO DE PARTICIPACION

Desde esta pantalla vamos a seleccionar el cuerpo al que usted pertenece para participar en el proceso. Basta
con hacer click en la lista de valores para que se visualicen todos los cuerpos a los que pertenece y ademas
tenemos derecho de participacion.

Solo podran participar las funcionarias y los funcionarios de carrera de los diferentes Cuerpos docentes
dependientes de la administracion educativa de la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha, siempre que
retinan los requisitos generales y los especificos que, de acuerdo con las respectivas plantillas o relaciones
de puestos de trabajo, establezca la convocatoria.

No pueden participar aquellos docentes que estén desempefiando provisionalmente sus funciones en el
ambito de gestion de la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha en virtud de Comisién de Servicios,
cuando su destino de origen lo tengan en otra Comunidad Autdbnoma o en el ambito de gestion del Ministerio
competente en materia de educacion.

Usuario:

CONCURSO DE TRASLADOS

Preguntas frecuentes Dudas Técnicas: cgt.sop.tecnico.edu@jccm.es

Seleccione el cuerpo por el gue desea concursar.

Datos del concurso

= Cuerpo v


mailto:cgt.sop.tecnico.edu@jccm.es
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SELECCION DE LA CONVOCATORIA ACTIVA

En esta pantalla vamos a seleccionar la convocatoria activa por la que deseamos realizar la participacion. En
la tabla se visualiza el afio, el cuerpo y la descripcion del proceso.

Por ejemplo, en la imagen se muestra la convocatoria activa para el cuerpo de Profesores de Ensefianza
Secundaria, es decir, la convocatoria activa de concurso 2024-2025.

. . . . Siguiente == .
Al hacer click en la fila de la tabla por la que vamos a participar, el boton ‘I‘ se habilita y nos
permite avanzar al siguiente paso del asistente.

Seleccidn de convocatoria

Ayuda Dudas Técnicas: cat.sop tecnico edu@jccm.es

Seleccione s convocatoris en I3 gue deses concursar hackendo cfick con el ratdn en i fils
deseada

Traslados

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

Afi Cuerpo Deszcripcion

0590 - PROFESORES DE Concurso General de Traslados -

ENSENANZA SECUNDARIA Profesores de Ensefianza Secundaria

<< Anterior

| Siguiente ==

INICIO DEL PROCESO DE CREACION DE UNA SOLICITUD
Cuando llegamos a esta pantalla del asistente, podemos realizar las siguientes operaciones:

- Crear una nueva solicitud en blanco: haga click en el enlace.
- Crear una solicitud basandose en una anterior:

o Seleccione una instancia de la tabla de solicitudes.
o Hagaclick con el raton en el enlace “Crear una nueva solicitud basandose en una anterior”

- Obtener el justificante de participacion si la instancia fue registrada previamente:
o Seleccione una instancia de la tabla de solicitudes.

. , , | Justificante de Solicitud ‘
o Haga click con el ratén en el boton

- Comprobar qué documentacion adjuntamos a dicha instancia registrada:
o Seleccione una instancia de la tabla de solicitudes. Debe estar registrada.

. . . Documentacion de Solicitud ‘
o Haga click con el ratdén en el botén ‘




Direccion General de Recursos Humanos
Consejeria de Educacion, Cultura 'y Deportes

sssse

Castilla-La Mancha

Inicio de proceso de solicitud

Ayuda L\s Dudas Técnicas: cgt.sop tecnico.edui@jccm.es

Realice tantas instancias como desee. Puede copiar una instancia en otra nueva y completar la
informacion graduaiments. El iempo maximo disponible para la confeccion de is misma es de
una hora. Al final del proceso podrd realizar el registro telematico de 1a instancia.

:Qué desea hacer?

Crear una nueva solicitud en blanco

Crear una nueva solicitud basandose en una anterior

Solicitudes

*Ultima solicitud registrada, sera por la que participe a menos que regisire oira posteriormente. o
bien, en el supueste de parficipar por especialidades de ofros cuerpos, en cuyo caso serd valida la
ultima instancia por cada cuerpo de la especialidad de participacion.

Salicitud Cuerpo Registro
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA 291072024 10:43:14
21 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA 2901072024 10:40:41
20 PROFESORES DE EMSENANZA SECUNDARIA Mo registrada
Justificante de Solicitud ‘ | Documentacién de Solicitud | | Valver ‘

MUY IMPORTANTE

En el caso de que el participante pueda realizar su participacion a especialidades de distintos cuerpos, sera
necesario que confeccione una instancia por cada cuerpo de la especialidad de participacion.

Veamos dos ejemplos:

- Participante del cuerpo 0591 que posee las especialidades de Mantenimiento de Vehiculos,
actualmente especialidad del cuerpo 0598, y Equipos Electronicos, actualmente especialidad del
cuerpo 0590. En este caso, esta persona debe confeccionar dos instancias, una por la
especialidad del cuerpo 0598 y otra por el cuerpo 0590.

- Participante integrado (ant. 0591) en el cuerpo 0590 y que posee las especialidades de
Mantenimiento de Vehiculos, actualmente especialidad del cuerpo 0598, y Equipos Electrénicos,
actualmente especialidad del cuerpo 0590. Al igual que el caso anterior, esta persona debe
confeccionar dos instancias, una por la especialidad del cuerpo 0598 y otra por el cuerpo 0590.
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SOLICITUD: DATOS PERSONALES
El primer formulario del asistente contiene nuestros datos personales, asi como la informacién basica en

cuanto a la proteccién de datos. Ninglin campo de esta pantalla es modificable, excepto el campo del correo
electrénico.

. , Siguiente == ‘
Una vez que comprobemos la validez de los datos, debemos pulsar en el botén ‘: para acceder
a la pantalla de datos administrativos.

Si existiera algun error en su informacion personal, debe usted dirigirse al Servicio de Personal de Educacion
donde posea usted su destino.

Solicitud - Datos personales

Lyuds Dudas Técnicss: cgh.sog tecnico edu@jcom 2=

Dafos personales del regisfro. Informacion no modificable desde esfe formulano excepio &l
tnico. 5P desss rectificar slgun dato debe ponerse en confscio con sy Senicio

Provincial
Datos personales
Sexo Hombrs Mujer
M° |dentificazion:

Mombre: )

Primer

‘Segundo apellido:

Fecha de nac. (dd/mmiazaa): =
Datos de residencia y contacto

Provincia:

Localidad

Domiciio

Codigo posta

Teldfono de contacie: BCRCEE

Dirsceidn e-mail de contacto n

(difgrentz de [ dz login):

Informacion Basica de Proteccion de Datos

Responzsble: Directidn General Recursos Humanos
Finzlidad: Gestidn de la provision de pusstos dal persons! docents

nacidn: §.1.c) Cumglimiento de una obligacion lepal del Reglaments General de Prateccidn
os; §.1.8) Misign en imerés pdblico o gjerccio de res pltlicos del Reglaments Seneral
seccion de Dstos. Ley Organica 202008, de 3 de mayo, d= Educacion

Crigen
paiblicas

lo= datos: La propia persona intsresads o su representante legal, Administracionss

Categonia de los datos: Datos de cardcier
tel&fono, firma, firma electrénica, nimero regis
daws: carscteristicas personsles, académicos y pro
financigros y de s2guros

ersonal, corme: tronico, ofros tipos de
ionales, detslles del empleo; econdmices

Diestinatarios: Existe cesidn de dstos

sjercer los derechos de sooeso, rectficacidn o sugresion de sus daws, sl como
=chos, tal y como se explica en | informacidn adicional.

nfarmacion adicianal: Disponible &n H direccidn slectrinics
https:frat.castillalamancha esfinfo/1242

Cancedar | | Siguimnbe >
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SOLICITUD: DATOS ADMINISTRATIVOS

En este segundo formulario del asistente se nos mostrardn los datos administrativos de participacion
referentes a datos de la oposicién, datos del centro de destino definitivo, datos del centro de servicio, otras
situaciones, datos de ingreso en el cuerpo, opciones sobre puntuacién, autorizaciones a la Administracion,
documentacion sobre acreditacion de servicios y/o méritos, bilingliismo y otros datos administrativos.

Si detecta cualquier tipo de error, debe usted dirigirse al Servicio de Personal de Educacion donde posea
usted su destino.

- Los datos Administrativos de oposicion, centro de destino definitivo y centro de servicio, no
pueden ser modificados por el usuario.

Solicitud - Datos Administrativos

B

i
[=%
]

Cudas Técnicas: colsop.tecnico. edu@iocm.es

Datos administrativos. Los campos sombreados no son sccesibles por e wsuano

Datos Administrativos

Datos de la Oposicion

Ao
Cuerpo:
Especialidad:

Puntuacion:

Centro Destino Definitivo

Centro

Lecalidad:
Especialidad:

Tipe de plaza
[CrdnariofIntnerants)

Cenfro de Servicio

Centro
Lecalidad:
Especialidad:

Tipe de plaza
{OrdnariofImtnerantes}
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- Si por su situacion administrativa usted no posee ni centro de destino ni de servicio y ambos
marcos estan en blanco, haga constar la informacién en el marco “Ninguna de las situaciones
anteriores”

Ninguna de las situaciones anteriores

Indique su Ofimo desting definidivo. Los campos marcados con una lupa poseen
busgueds. nfroduzca wns parte de la palabrs buscada y aguarde un insfanfe. (p.el para
buscar Albacete, infroduzes solo "alba” y aguarde) Mo s= permits faxfo ke,

CEMTRO
LOCALIDAD
ESFECIALIDAD

- En determinados casos no se posee el afio de oposicién ni la nota de acceso (por ejemplo, al
proceder de otra Admon. Educativa); en el caso de que el marco “Datos de la Oposiciéon” esté
vacio, haga constar dicha informacion en “Datos de ingreso en el cuerpo” en las casillas “ANO
DE OPOSICION” y “NOTA DE OPOSICION”:

Datos de ingreso en el cusrpo

Indigue |z nofs y afo de oposicdn de ingreso si no figuran entre los Datos

ARD DE OPOSICION
NOTADE OPOSICION

- Opciones de Puntuacion: si participdé en el Concurso General de Traslados inmediatamente
anterior, puede ejercer opciones en alguno o todos los items que se muestran en la figura:

Opciones sobre Puntuacion

S0LO 5 PARTICIFD EN EL CONCLRSO INUEDIATAMENTE ANTERIOR. indigue lss
opciones sobre punduscicn de los apdos. 3, 4. 5 y 6 segin Iz omlen de convocators. Si
parficipd exclusivaments en & "Concwrsillo” no puede efestuar opsicnes dz barsmo.

Opeidn apartado 2 b4

Opecidn apartado 5 .
A_- Opta por la puntuacion obtenida en este apdo. en &l concurse de traslades 2023-2024

pion apartado §
B.- Optz per ser baremado nuevaments en este apartado

u C.- Opta por los méritos perfeccionados desde 06/12/2023 este apdo (ampliacidn de méritos)

o Con respecto a esta opcion debe usted remitirse a lo expuesto en la orden de
concurso, en el punto “Opcion sobre puntuacién, apartados 3, 4, 5y 6 del baremo
de méritos”.

o Siusted no participé en el concurso general de traslados por el Apartado General,
0 lo hizo Gnicamente por el Apartado de Asignacion de Plazas con Caracter Provisional
(Concursillo), no podra hacer opciéon de baremo sobre los apartados 3,4, 5y 6.
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o Si usted particip6 en el concurso anterior y no realiza opcién alguna sobre el baremo, la
aplicacion le mostrara la siguiente advertencia:

a Participo en el dltimo concurso y no ha informado todas sus opciones sobre puntuacion. Puede corregirlo (pulsando Aceptar/OK) o continuar con la solicitud

-

Pulse en “Continuar” si no desea ejercer opcion alguna o bien en “Aceptar” para hacer
constar las opciones que considere usted necesarias.

- Autorizaciones: Si marca usted el valor “Si”, y segun el articulo 28 de la Ley 39/2015, la
Consejeria de Educacién Cultura y Deportes va a proceder a verificar todos estos datos, salvo
que usted no autorice expresamente dicha comprobacion, indicando entonces el valor “No”, en
cuyo caso, debera aportar la documentacion acreditativa de los méritos respectivos:

Autorizaciones

Segin &f arfizulo 25 de la Ley 332015, [z Conssieniz de Edusacion Culfura v Deportes

¥a & proceder & venficar fodos esfos dalos, sahvo que usfed no auforics expressmants
dicha comprobacicn

Acreditacicn de identdad i '® N
Expedients Femsons s @y, O
Servicios ) )
Farmacicn S '® N W
En caso de manifestar su oposicidn, debera aportar |3 documentacion acreditstiva de los

meritos respectves

- Documentacion: A efectos de baremar servicios o cargos desempefiados en Administracion
diferente a la de Castilla- La Mancha, debera aportarse documento de nombramiento (con fecha
de toma de posesion) y cese correspondiente, o certificacién en la que conste que a la fecha de
finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes se continGa en el cargo. Si el participante
comprueba a través de la intranet docente de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de
Castilla-La Mancha que en su hoja de servicios no aparece reflejado, o lo hace de forma
incorrecta, algun servicio o cargo desempefiado en Castilla-La Mancha, podra acreditar el
desempefio de dicho cargo aportando la documentacion correspondiente:

Documentacicn

4 sfectos de baremar servicios o cargos desempenados en Adminisiracion diferents a fa
de Cashifa La .' lancha, debera sporarse documenfo de nombramiznio (con fecha de
foma de posesian) ¥ cese comespondiente. o cerl 20i0n 20z que sonsis gue 3 [z facha
d= r.na.'tza-:uﬂ' del plazo de presentscidn de soliciudes s= continds en &f cargo. 57 &f
paricipants compreshs 3 fraves ot 13 infransf docente de i3 Conssjera de Educacion
Cultwrs y Deportes de CLW que en su hofa de servicios no aparsce reflgfado, o o hace
de farma incorrecta, =.'g.'m senicio o cargo desempefiado en Castilz- Ls Mancha, podra
acreditar e desempefic de dichs cargo aporfando ls documenizsion comsspondienis

Acreditacion de senvidios g Mo &

Acreditacin de ménitos sk Mo
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- Bilinglismo: si desea optar a plazas con perfil bilinglie y no posee una titulacion de nivel C1 o
superior, debe, en el caso de tener una titulacién de nivel B2, indicar si posee usted 10 meses de
antigliedad en un puesto bilinglie entre 01/09/2018 y 26/11/2024:

Eilinguismo

Cumplimentar s0lo squelios paricianiss gue no posean una tfulscion de nived GT o

supernior y dessen oplar 3 plazas con perdl bilinghs

En el ceso de tener una doiscion de nivel B2, ;poses usted 10 meses de
anngledad en un puesto bilingde entre (/082018 y 2611/ 20247

Acreditacicn 10 meses g O Mo O

- Otros datos Administrativos: Se indica si el funcionario es o no “funcionario en préacticas”:

Otros datos administrativos

Fune. Practicas (S/M): M

SOLICITUD: APARTADOS DE PARTICIPACION

En este formulario seleccionaremos obligatoriamente un “apartado” y una “modalidad de participacién”, asi
como las “especialidades” que podremos utilizar en la pantalla de solicitud de centros o localidades.

Importante: Usted participara solo por aquellas especialidades que haga constar en la peticion de centros y/o
localidades, asi como en las de derecho preferente y de oficio.

Debe tener en cuenta que en un Concurso General de Traslados a nivel nacional, las especialidades
convocadas dependen de la Comunidad Autbnoma que las oferta, pudiendo no existir alguna de ellas en
Castilla-La Mancha. Es esta la razon por la que en el marco denominado “Especialidades de participaciéon” de
esta pantalla, se le pueden mostrar mas especialidades que en un concurso autonémico.

- Seleccion de “apartado”: basta con hacer click con el ratén en la casilla de verificacion que se
sita a la derecha de cada uno de los apartados de participacion. Puede participar por uno o
varios apartados, y dentro de cada uno de ellos, por una Unica modalidad.

Solicitud: Apartados de participacion

yuda Dudas Tecnicas: cgt.zop.tecnico. edui@jccm.es

|2

Seleccions &l menos un apartado, modalidad y especialidad de parficipacion. Se mostraran
lodas las especialidades por las gue puede participar. Importante: d participara solo por
aquellas que haga constar en la peticion de centrosdocalidades, asi como en lss de derecho
preferente y de oficio.

Apartados

DERECHC PREFERENTE CENTROC
DERECHO PREFERENTE LOCALIDADZONA
GENERAL

ASIGNACION DE PLAZAS CON CARACTER PROVISIONAL
(CONCURSILLO)
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- Seleccion de “especialidades de participacion”: en la tabla se muestran todas las
especialidades que usted tiene derecho a utilizar en cada peticién a centro y/ o localidad.
Cuando se trate de un concurso de traslados nacional, se afadiran todas las especialidades de
todas las CC.AA. a las que usted tiene derecho dependiendo de sus habilitaciones.

o RECUERDE: las especialidades por las que usted participara y obtendra destino,
son las que consigne en cada una de las peticiones de centro y/ o localidad,
derecho preferente o especialidades para la adjudicacion de oficio.

o Sinodesea que una especialidad aparezca en el resto del proceso, basta con
desmarcar la casilla de verificacién situada a la derecha de la especialidad, quedando
como se indica en el ejemplo, en color rojo:

Especialidades de participacion

N Especialidad Estado

1 MATEMATICAS
APOYO ALAREA CIENCIAS O TECNOLOGIA

AMBITO CIENTIFICO-TECNO/FPA CIENT -TECHNO/AMBITO
DE LAS MATEMATICAS, DE LA CIENCIA Y DE LATECNO.

[i%]
4] E‘

w

Cancelar || << Anterior || Siguiente ==

- Seleccion de la “modalidad”: Haga click con el raton en la casilla de verificacion situada en la
parte derecha de la modalidad elegida.

La aplicaciéon no permite ejercer derecho preferente a “centro” o “localidad/ zona” si su situacion
administrativa no es la indicada en la orden que regula el concurso.

Tampoco le permite participar en ciertas modalidades de “concurso general”, o en la “asignacion
de plazas con caracter provisional (concursillo)”, si su situaciéon administrativa no es la indicada
en la orden que regula el concurso.

o Seleccién de la modalidad de “derecho preferente a centro”:

Apartados

<]

DERECHO PREFERENTE CENTRO
DERECHO PREFERENTE LOCALIDAD/ZONA
GEMERAL

ASIGMACION DE PLAZAS COMN CARACTER PROVISIONAL
(CONCURSILLO)

Modalidades

DERECHO PREFERENTE CENTRO
Por supresion de la plaza o puesto (]
Por modificacion de la plaza o puesio

Paor dezplazamiento del centra por insuficiencia de horario

Por adquisicion de nuevas especialidades O
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o Seleccién de modalidad de “derecho preferente a localidad/ zona”:

Apartados

DERECHO PREFERENTE CENTRO O
DERECHC PREFERENTE LOCALIDAD/ZONA
GENERAL O
ASIGNACION DE PLAZAS COM CARACTER PROvIsIoNAL[]

(CONCURSILLO)

Modalidades

DERECHO PREFERENTE LOCALIDADIZONA

For supresion o modificacion de la plaza o puesto
Por desplazamiento del centro por insuficiencia de horario

Por dezempefiar otro puesto en Ia Administracion Pdblica con pérdida de
la plaza docente

Excedencia voluntaria por cuidade de familiares
Por cese en la adscripcion en puestos docentes en el exierior

En virtud de sentencia o recurso administrativo

OO0O0O0 00O

For rehabilitacion en el servicie activo tras jubilacion por incapacidad

o Seleccién de modalidad de “concurso general:
Apartados

DERECHO PREFERENTE CENTRO O
DERECHO PREFERENTE LOCALIDAD/ZONA O
GENERAL

ASIGMNACION DE PLAZAS CON CARACTER F‘RDVISIONALD
(CONCURSILLO}

Modalidades

GENERAL

Destino definitivo

Excedente voluntario

Resolucion firme de expediente disciplinario
Cumplimiente de sentencia o resolucion de recurso

Supresion o modificacion del puesto de frabajo que desempenaba con
caracier definitivo

Reingreso con destino provisional
Excedencia forzosa
Suspension de funciones, una vez cumplida 1a sancién

Causas analogas gque hayan implicado la pérdida del puesto de trabajo
que desempefaban con caracter definitive

Funcionario de carrera que no ha obitenido su primer destine definitive

OC O0OCO0OO OOO0O0O0

Seleccionado en un proceso selectivo (funcionario en practicas/exento
en practicas), que ain no ha side nombrado funcionaric de carrera
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o Selecciéon de modalidad de “asignacién de plazas con caracter provisional
(concursillo)”:

Apartados

DERECHO PREFERENTE CENTRO
DERECHO PREFERENTE LOCALIDAD/ZONA
GENERAL

ASIGNACION DE PLAZAS CON CARACTER PROVISIONAL
(CONCURSILLO)

|

Modalidades

ASIGNACION DE PLAZAS CON CARACTER PROVISIONAL (CONCURSILLO)

Asignacion de plazas con caracter provisional (Concursillo) )

SOLICITUD: DATOS DE DERECHO PREFERENTE

Una vez que hemos seleccionado los apartados y modalidades de participacion, el siguiente formulario que
nos muestra la aplicacion es el de los “datos de participacion por el derecho preferente”, si es que vamos a
participar por alguna modalidad de este tipo.

Centro de derecho preferente: si participa por el apartado de derecho preferente a centro, la pantalla le
muestra el centro del que dimana el derecho. No consigne ninguna informacién en esta casilla.

Localidad de derecho preferente: si participa por el apartado de derecho preferente a localidad, la pantalla
le muestra la localidad de la que dimana el derecho. No consigne ninguna informacién en esta casilla.

Zona de derecho preferente: si su concurso permite esta modalidad dentro del derecho preferente a
localidad, debe usted consignar el valor de la zona en esta casilla.

Solicitud - Datos de Derecho preferente

5=

yuda Dudas Técnicas: cgt sop.tecnico. edu@jccm.es

Infroduzca los datos comrespondientes al derscho preferente que gjercs.
Derecho preferente a centro

CEMTRO AL QUE TIENE Q
DERECHO

Derecho preferente a localidadizona

Consigne e valor de la zona si desea gjercer ese derscho prefersnts de scuerdo con los
codigos de los anexos de centro publicados.

ea
adl

LOCALIDAD DEL DERECHD o | I Q
PREF.

ZOMNA DEL DERECHO PREF.

Si existiera algun error en su informacién personal, debe dirigirse al Servicio de Personal de Educacién donde
posea usted su destino.
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Especialidades de derecho preferente a centro: en esta tabla usted debe consignar las especialidades por
las que ejercera este derecho.

O O O O

Seleccione la especialidad

Seleccione la itinerancia: su uso dependeré del cuerpo.

Seleccione el bilingliismo: su uso dependera del cuerpo y especialidad

El orden de la tabla es fundamental: se muestra el campo de orden al inicio de cada fila,
por cada entrada que usted haya creado.

La aplicacion comprueba cada una de las entradas en la tabla segin la orden de
convocatoria, no permitiendo las combinaciones no recogidas en el texto de la misma.

Ezpecialidades - Derecho Preferente a Centro

Anadir nueva

. Especialidades [ v]
habilitadas

+ ltinerancia 5|"::::' Nu'::::'
Eilinglismo: 0 - Castellano v

Orden = Especialidad | Bil.

Sin especialidades

| Subir || Bajar || Borrar |

Especialidades de derecho preferente a localidad: En esta tabla usted debe consignar las especialidades
por las que ejercera este derecho.

O O O O

Seleccione la especialidad

Seleccione la itinerancia: su uso dependerd del cuerpo.

Seleccione el bilingliismo: su uso dependera del cuerpo y especialidad

El orden de la tabla es fundamental: se muestra el campo de orden al inicio de cada fila,
por cada entrada que usted haya creado.

La aplicacién comprueba cada una de las entradas en la tabla segun la orden de
convocatoria, no permitiendo las combinaciones no recogidas en el texto de la misma.
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Ezpecialidades - Derecho Preferente a Localidad o Zona

Afiadir nueva

. Especialidades b
habilitadas

* ltinerancia 5|"::::' Nu::-'::::'
Bilinglismo: 0 - Castellano e

Orden Especialidad It. Bil.

Sin especialidades

| Subir || Bajar || Borrar |

| Cancelar || == Anterior || Siguiente == |

SOLICITUD: OTROS DATOS-DERECHO DE CONCURRENCIA

Se entiende por “derecho de concurrencia” la posibilidad de que varios funcionarios o funcionarias de carrera
de un mismo cuerpo docente con destino definitivo, condicionen su voluntaria participacién en el concurso a
la obtencién de destino en uno o varios centros de una provincia determinada.

En este formulario se recoge la informacién necesaria para que se pueda ejercer este derecho:

- Es necesario que cada participante haga constar los datos del resto de grupo de concurrentes en

su instancia:
o Apellidos y nombre
o DNI

- Es obligatoria la provincia de concurrencia
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Solicitud - Otros Datos

Ayuda Dudas Tecnicas: cgt.sop.tecnico edu@jccm es

En el caso de ejercer el derscho de concurrencia debe infroducir los dafos identificativos que se
le solicitan asi como la provincia de concumencia.

Concurrencia

Datos para =solicitar concurrencia. El campo finsl de provincis {con una lups) poseen bisqueds,
infroduzes una pante de i3 palsbra buscads y aguards un instante. (p.e). para buscar Albacsts,
introduzcs s0lo "alba” y aguarde). No se permite texto libre.

APELLIDOS 2° Conc
NOMBRE 2*° Conc
DMNI/MIE 2° Conc
APELLIDOS 3° Conc
NOMBRE 3* Conc
DMI/MNIE 3° Conc
APELLIDOS 4° Conc
NOMBRE 4° Cone
DMINIE 4° Conc

Provincia Concurrencia Q

Cancalar | | == Anterior | | Siguiente »>

SOLICITUD: DERECHO PREFERENTE A LOCALIDAD Y CONCURSO GENERAL - PETICIONES DE
CENTROS Y LOCALIDADES

En esta pantalla debe usted consignar los cédigos de centros y/o localidades del derecho preferente a
localidad y del concurso general de traslados; en ningun caso del apartado de asignacion de plazas con
caracter provisional, pues existe un formulario especifico para este apartado al que se accedera con
posterioridad.

En cualquier caso, debe usted referirse a la base sobre Normas de Cumplimentacién de instancias de la orden
de concurso correspondiente, para la consignacion de los destinos.



Direccion General de Recursos Humanos
Consejeria de Educacion, Cultura 'y Deportes

Castilla-La Mancha

Solicitud - Peticiones de centros

Ayuda Dudas Técnicas: cgt.sop.tecnico edu@jocm.es
NG HAG. DEL CONCURSILLO. Peticiones a centros. Use &l

codige o de para buscar Albacete introduzca solo
"albs" en descripcion y aguarde).No use bilinglismo en drcho.pfr.a loc. se marca anterormente
e las especialiadss

Peticiones

No se han encontrado resultados.

Afadir nueva peticion

*C.CAA: 05 - COMUNIDAD AUTOMOMA DE CASTILLA-LA MANCHA 4
» Codigo: Q,

Los centroz que no son de Castilla-La Manchs se buscan por codigo dnicaments
Descripcion: Q
+ Tipo de peticion: -
Indigue el n° de orden de s peticion =i desea intercalaria enfre las realizadas.
Crden:
. Especialidades w
habilitadas: _
Hinerancia: sil) nNo'® I:‘}
* Vernaculo ~

Bilingilismo w

| Agragar || Modificar |

| Cancelar || == Anterior || Finalizar |

- Si participa por derecho preferente a localidad, debe consignar aqui los cédigos de localidad o
centros sobre los que ejercera el derecho preferente, y obligatoriamente consignara la
especialidad DPL (este es el valor que aparecera en la lista de valores), siendo estos codigos de
centro y/o localidad los primeros de toda la tabla de peticiones.

- No use bilingliismo ni itinerancia en los cddigos de derecho preferente a localidad, pues ya quedd
plasmado en el paso anterior de los datos de derecho preferente a localidad.
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Solicitud - Peticiones de centros

Ayuda Dudas Técnicas: cgt.sop.tecnico.edui@jccm.es

NO HAGA CONSTAR AQUf PETICIONES DEL CONCURSILLO. Peticiones a centros. Use el
codigo o descripoion pars localizar ef centrofacalidad (p.ef pars buscar Albacete introduzca s6lo
55" en descripoion y aguards).No wse bilingiismo en droho.pfr.s loc. s marcs anteriormente
£h las especialiades

Peticiones
N Cadigo Descripcion Tipo Esp. Itin. Ver. Bil. CCAA
Derecho
1 Preferente N o 0 08
Anadir nueva peticion
= CCAA: 05 - COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA v

« Codigo: (o}
Loz centroz que no son de Castills-La Manchs se buscan por codigo Onicaments
Descripcion: Q
* Tipo de peticion: w

Indigus el n° de arden de |5 peticion si desea intercalsria enfre las reslizadas.

Crden:

. Especialidades w
habilitadas: . _
ltinerancia: sill) No@®

* Vernaculo: -
Bilingiismo w

- Acontinuacion, debe usted consignar los centros y localidades del apartado de concurso general,
y en este caso, informando la especialidad con un valor distinto a DPL.

- La aplicacién sincroniza su situacion administrativa, las especialidades que posee y el tipo de
centro, de modo que sélo le mostrarg, en la lista de valores de especialidades, aquellas que pueda
usted utilizar en cada caso.

- Para consignar un codigo concreto puede usted utilizar tanto la casilla “Cédigo” como la casilla
“Descripcion”. Por ejemplo, para buscar el centro “IES Los Olmos” introduzca s6lo "IES Los" en
descripcion y aguarde a que el programa le devuelva las opciones, tal y como se muestra en la
siguiente figura:
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Castilla-La Mancha

Anadir nueva peticion

* GO AA 08 - COMUNIDAD AUTOMNOMA DE CASTILLA-LA MANCHA b

» Cadiga (o}

Los centros gue no son de Castilla-La Mancha se buscan por cadigo Gnicamente

Descripeion: fies lod] [

02000453C - IES LOS OLMOS (ALBACETE})

« Tipa de peficion: | 13004791C - IES LOS BATANES (VISO DEL MARQUES)
16004042C - [ES LOS SAUCES (VILLARES DEL SAZ)

45005485C - IES LOS NAVALMORALES (MAVALMORALES (LOS))

Indique &l n® dy

Orden:

.Especialidades ~
habilitadas ~
Itinerancia s5ill) nNo'®

* Vernaculo: v
Bilingiismo: w

- Laaplicacion ird completando la tabla de peticiones conforme usted vaya consignando los cédigos

. Agregar
y pulse en el botén

- Sidesea modificar un codigo de la tabla, haga click con el ratdn en la fila deseada y modifique los
datos que considere necesarios: cddigo, orden en la tabla, especialidad, itinerancia o bilingtiismo

|MMMN

. Siguiente »> | . ., . . L,

- Cuando usted pulse el boton ‘: la aplicacién hard una nueva validacion de los
cédigos introducidos; en el caso de que exista un error, en la parte superior de la pantalla le
mostrara la descripcion del mismo y el nUmero de peticion que produce el mismo; por ejemplo:

y pulse en

Solicitud - Peticiones de centros

« Errores validando el paso: Si participa por el derecho preferente a localidad, al menos la
primera peticion debe ser por la especialidad "DPL” (peticion: 1)

Ayuda Dudas Técnicas: cglsop.tecnico edu@jcom.es

NO HAGA CONSTAR AQUI PETICIONES DEL CONCURSILLO. Peficiones & centros. Use &f
codigo o descripeion pars localizar el centrofocalidad (p.ej. pars buscar Albscete introduzea sélo
"alba” en descripcion y aguarde) No use bilingdisma en drcho pfra loc. =& marca anteriormente

en las especialisdes.

& SEDEC

Peticiones
N® Codigo Descripeion Tipo Esp. Itin. Wer Bil. CCAA
1 020190001 EECETIJ ILLO L MATEMATICAS M 0 0 03
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- En este ejemplo, la peticibn nimero uno es incorrecta (por Matematicas), puesto que figura como
primera peticién sin que lo haga la especialidad DPL

- IMPORTANTE: si usted desea consignar un nimero muy elevado de cédigos, puede hacerlo de
manera gradual. Realice una primera instancia con los primeros cddigos que desee, grabe la
instancia sin hacer el registro de la misma, y en la siguiente conexion, puede utilizar la opcién
“Crear una solicitud basandose en una anterior” en el menu de creacién de instancias: de este
modo lograra que la nueva instancia posea los codigos de la anterior. Repita el proceso hasta
llegar a la instancia final, la cual debe usted registrar para hacer efectiva la participacion.

- Sino participa por el “concursillo” y posee destino definitivo, el proceso finaliza en este punto, por
lo que se habilitara el botén “Finalizar”, el cual le llevara a la pantalla de registro de la instancia.
Vaya a la seccién del documento “REGISTRAR INSTANCIA Y ADJUNTAR DOCUMENTACION”.

SOLO SI PARTICIPA EN LA ASIGNACION DE PLAZAS CON CARACTER PROVISIONAL - COPIA DE
PETICIONES

En la mayoria de las situaciones, las peticiones del concurso general de traslados son las mismas que las de
“concursillo”, es por esto que la aplicacion presenta una facilidad para que usted pueda copiar las peticiones
anteriormente consignadas.

Usuario: usuario_cgt Desconectar

Solicitud - Copia de peticiones

Dudas Técnicas: cgi.sop tecnico edu@jccm es

JPRESTE ATENCION! Puede copiar al Concursillo las peticiones que acaba de introducir en
el Concurso General. A continuacion podra editarlas, tanto si ha realizado, o no, la operacion
de copia. Si selecciona "Na", se respetara el contenida de las mismas si lo hubiere.

Copia de peticiones al Concursillo

Si @] Sl deseo copiar las peficiones del Concurso General en las peficiones del
Concursillo

No @] NO deseo copiar las peticiones del Concurso General en las peticiones del

Cancelar << Anterior |

- Sirespondemos “Si”, se realiza la copia de las peticiones del concurso general exclusivamente.
Si usted participa por derecho preferente a localidad, no se realizara la copia de los centros y/o
localidades de pertenezcan a dicha modalidad.

SOLO SI PARTICIPA EN LA ASIGNACION DE PLAZAS CON CARACTER PROVISIONAL: PETICIONES
DE CENTROS Y LOCALIDADES.

, Siguiente »> | . ‘. . P
Una vez que hemos pulsado en el botén , la aplicacién nos mostrara un formulario igual al de

centros y/o localidades del concurso general, con el mismo funcionamiento.

Acceda a la seccion anterior de “SOLICITUD: DERECHO PREFERENTE A LOCALIDAD Y CONCURSO
GENERAL - PETICIONES DE CENTROS Y LOCALIDADES”.
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SOLO SI NO POSEE DESTINO DEFINITIVO — DATOS DE FORZOSO

En el caso de que usted no tenga un destino definitivo, la aplicacién siempre solicita los datos para la
adjudicacioén de destino de oficio. MUY IMPORTANTE, esta informacién sélo se aplicara a las personas
gue no estan exentas de obtener destino de oficio.

Provincias: Seleccione de la lista de valores la provincia o provincias correspondientes y pulse en el boton
“Agregar” para que pase a formar parte de la tabla.

indique los codigos que se le solicitan (provincias, especialidades y caracter
ordinario/itinerante) para, en su caso, proceder a la adjudicacion de oficio. Esta informacion
sdlo tiene efecto en las personas que no estan exentas de obfener destino de oficio.

Provincias

* Provincia: b
| Agregar || Subir H Bajar || Borrar |

Orden Provincia

Sin provincias

Especialidades: al igual que en el caso anterior, seleccione de la lista de valores la especialidad o
especialidades correspondientes, y pulse en el botén “Agregar”

Especialidades

* Especialidad: e

| Agregar H Subir || Bajar || Borrar |

Orden Especialidad

Sin especialidades

IMPORTANTE: En caso de duda con que codigos debe usted consignar o con el funcionamiento de este tipo
de asignacién, debe remitirse a la orden que regula este proceso, pues existen diferencias de funcionamiento
entre los cuerpos convocados.
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En el caso de los cuerpos de Secundaria, si no se obtuviera destino en el proceso, puede usted cambiar de
provincia de expectativa, para ello, consigne el valor de dicha provincia en la casilla tal y como se indica en la
siguiente figura.

Prov.Expectativa

Sino obtuviera destino y solo en caso de que deseara cambiar de provincia indique el codigo
de la misma. Este campo de provincia posee bisqueda, introduzca una parte de la palabra
buscada y aguarde un instante(p.ej para buscar Albacefe, introduzca sblo "alba" y
aguarde).No se permite texto libre.

PROVINCIA DE &
EXPECTATIVA

‘ Cancelar H << Anterior

REGISTRAR INSTANCIA Y ADJUNTAR DOCUMENTACION

No se permite el registro de la instancia si no se realiza por esta aplicacion y desde esta pantalla. Al llegar a
este punto del asistente, la aplicacidn le solicita que responda si desea realizar el registro en este instante, o
bien, realizarlo mas adelante:

- Sirespondemos NO, la aplicacion almacenar la instancia que usted ha realizado, indicando el
namero identificativo de la misma. Esta instancia puede ser reutilizada para otras instancias
posteriores.

- Siresponde Si, la aplicacion le permitira adjuntar la documentacion que usted considere necesaria
para el concurso.

Realizar registro de esta instancia

Dudas Técnicas: cgt.sop tecnico.edu@jccm.es

jPRESTE A TE.'\-'C.-'ﬁ."-.'.'_ NO SE  ADMI TIRAN INSTANCIAS REGISTRADAS DE MODO
FRESENCIAL, TAN SOLO TELEMATICAMENTE Y DESDE ES
pantaila pueds usted realizar el registro telemético de ls instancia, y a confinuscion se g
permitira, ademas, adjuntar la documentacion que esfime oportuna.

En esta

Realizar registro

2 ') Wa a proceder al registro de la instancia. A continuacion podra adjuntar la
documentacien que estime oporfuna de modo telemafico

Me ') Sino desea registrar la instancia, £sta se guardara en el sistema pere no tendrd validez
hasta que sea registrada telematicamente.

Fulse Acepiar para confinuar.
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ADJUNTAR DOCUMENTACION

o
I

Al responder “Si”, se nos mostrara un formulario para la subida de documentacién. Puede usted subir
cualquier fichero de imagen o documento, recomendandose el formato de archivo PDF. El tamafio maximo
de cada archivo es de 5 Mb. El nombre del archivo no puede superar los 50 caracteres.

Pulse “Elegir archivo” para seleccionar los documentos que desee afiadir. Introduzca una breve descripcion
en la casilla "Descripcion obligatoria” (haga click en ella para acceder). Pulse "Afadir" para subir el archivo.
Para borrar un archivo seleccione de la tabla la fila deseada y pulse en "Borrar";

Adjuntar documentacidn y realizar registro de la instancia

Dudas Técnicas: cgt sop.tecnico.edu@jccm es

usted hasta un fotal de 50 archivos. Cuando finalice la tarea
ren & 7 izar" para acabar con el registro. 5i pulsa en el botén "Cancelar”
no se producird I3 operacion de registro

Lista de documentos incluidos en la solicitud

Total registros: 2

Descripcion Fichero Tamafio (ME)

Documento 1 DOC 1.docx 0.0143146515
Documento 2 DOC 2 docx 0.014328003

Adjuntar nueva documentacion

Puede usted subir cualquier fichero de imagen o documento, recomendandose el formate de
archivo PDF. El tamafio maximo de cada archive es de 5 Mb. El nombre del archive no puede
superar los 50 caracteres.

Pulse en "Elegir archivo” para seleccionar archivos. Introduzca una breve descripcion en la
casilla "Descripcion obligateria”(haga click en ella para acceder). Pulse en “Afadir” para subir el
archivo. Para borrar un archivo seleccione de |a fabla |a fila deseada y pulse en "Borrar”

Descripcién obligatoria Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningin archive

| Afiadir || Borrar || Ver Documento |

Finalizar Cancelar

Al pulsar en el botén , le aparecera una pantalla donde le mostrara el numero de solicitud y el
namero de registro nico. Ademas, le permitird obtener una copia del justificante de participacién. En éste, en
la esquina superior derecha de la primera pagina se mostraran los valores de numero de solicitud y nimero
de registro.

Registro realizado con exito

Dudas Técnicas: cat.sop.tecnico eduijccm.es

te” para oblener una
fecha de la operacion

El niimera de solicitud de su instancia es’ %8

Nimero de Registro Unico: §

Imprimir Juséfcante



